
FORI.JA GENERAL 401. 

NO�INA 

INSTRUCCIONES PARA LA FORMACION 

DE ESTA NOMINA 

Por Nómina debe entenderse el documento 
que contiene la relación de personas pertene­
cientes a una �isma corporación, que reciben 
en pago cantidades por sueldos correspondien­
tes a un mismo ramo del Presupuesto de Egre­
sos. 

La Nómina se llenará de acuerdo con las si­
guientes indicaciones: 

En el cuadro superior del lado izquierdo se 
marcará, en el ren.glón correspondiente, la.Se­
cretaría o Departamento a que corresponda 
la Nóniina. 

En la columna «NOMBRE» el nombre y ape­
llidos 'Completos del interesado. 

En la de «EMPLEO o GRADO» el que ten­
ga el mismo interesado. 

En la de «¿QUÉ OTRO EMPLEO DESEM­
PEÑA?»deberán asentarse los que desempefie 
o la palabra ninguno en caso contrario. 

En la de «CUOTA DIARIA:» la que asigne 
el Presupuesto de Egresos vigente, al empleo 
de que se trate. 

En la de «NUMERO DE DIAS,. los que el 
interesado tenga derecho a percibir. 

En la de «IMPORTE TOTAL:> en la de 
«PARTIDA,:» el número de la Partida del Pre­
s u puesto de Egresos vigente que corresponda 
al sueldo del empleado; la que tiene el signo 
«V> no se usará, y en la de «CANTIDAD> el 
producto de la multiplicación de la cuota dia­
ria por el número de días que aquél haya tra­
bajado. 

En las columnas de «DEDUCCIONES, > en 
la relativa a ·«BONOS» no se itsará la de «FO­

LIO» ni la que tiene el signo «V, » y en la de 
«CANTIDAD> se asentará la cantidad no per­
cibida en efectivo y que se alcance en bonos. 
En la relativa a «DIVERSOS:> en la de «POR» 

se pondrá el motivo de la deducción, ya sea por 
anticipos o por cualquiera otra causa; la de 
«FOLIO» y la que tiene el signo «V» no se usa­
rán, y en la de «CANTIDAD» se asentará el · 
importe de la deducción. En la relativa a «MUL­
TAS» se asentará el importe de las que se ha­
yan impuesto a los empleados. 

En la columna de «ALCANCE LIQUIDO EN 
EFECTIVO» se pondrá la diferencia entre la 
suma total �le las diversas «DEDUCCIONES» 
y el «IMPORTE TOTAL» del sueldo; diferen­
cia que será la que el interesado reciba en efec­
tivo. 

La columna de «FIRMAS» está destinada 
para las de los empleados que reciben. 

El Certificado de la parte de abajo del lado 
izquierdo deberá ser firmado por el Jefe de la 
Oficina de que dependan los empleados com­
prendidos en la NOMINA, quien cuidará de 
verificar las operaciones numéricas y de ajus­
te, así como de que no haya enmendaturas o 
raspad u ras; enviándola después al Pagador pa• 
ra su pago. 

FORMA GENERAL (01. 

NO�INA 

..;V'úm ............................. . 

Secretaría 
l de ............................................................ : ......... . 

Departamento 
Dirección de .......................................................... ............................ . 

Sección
¡ de·····································:·················�···················:·····:··· 

Oficina 

Cantidad pagada ................................... $ .............. . . ......... ........ . 

. ............................ !lJecena 

Corresponde al período de ....................... de .............. � .. .... . 
.... . . . . . . ............ . . . . . . . . ......... . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  de 797 a ................ . 

de ......................................................... de 191 -

INSTRUCCIONES 

PARA EL PAGADOR O HABILITADO 

.,, QUE PAGUE LA NOMINA 

El pagador o habilitado cuidará de verificar 
solamente las operaciones numéricas que con­
tenga la NOMINA antes de hacer el pago y de 
que al efectuarlo firme el interesado en el lu­
gar que le corresponda; no admitiendo para 
los efectos del pago las nóminas que tengan 
enmendaturas o raspaduras, firmará la pro­
testa que consta en la parte inferior del lado 
derecho de la NOMINA. 

Las sumas de las diferentes columnas de ca­
dal!Nómina, se pondrán en las respectivas del 

ó � :,, 

Resumen de Sueldos. 

/ 
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� .  . 

;:;:;::::n to 
} 'de ...................................................... ··········-·········-····-········-····-· 

• 1 
Dirección de ...................................................................................................................... . 
:;::�ó: } de ........................................ ................................... .. .......................... .......... . 

N"OJY.[BRE 

Al:fredo E. Uruchurtu. 

Luis Vargas Pliera. 

Armando Gordillo. 

Ramón Vaca. 

EMPLEO O GRADO 

irector Ge­
heral de I. 

d QUÉ OTRO EMPLEO 
DESEMPEÑAP 

Pública. Ninguno. 
Srio. de 1 
\Direccción 

ral. de I .P. - N,ingllllo • 
O:ficial de la 
pirecciÓn Ge-
�eral de 1.P. Ninguno. 
Escribiente 
de la Direc-
ción Gral .1.P. N_inguno. 

� 

f ¡¡--

1 CUOTA Núm. 

NO�INA l . , 

�,t, e¿ .?e,t,iodo de.1 ........ .......... Y..�.i.n.:t.t.Y-.no.......... .......................... a ... l .... t.re.int.a ..... y. ... uno .... de .... e.nero .... de ........ . 

IMPORTE TOTAL D::EDUCCION"ES FIRJY.r:.AS 

DIARIA 
] 

de días Partida V Cantidad 
BO 1 OS 

Polio V I Cantidad Por 

DIVERSOS 

Polio V Cantidad 
Multas 

Aloanoe líquido 
en efectivo Certifico haber recibido a mi entera satisfacción la suma 

que como alcance líquido me corresponde -=-=1= T---=--:.=--- -==--c..c -=-=-=---===-======-===lt-=====:::..:....:: 
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te Nómina está en orden en todos sentidos, y que el tiempo que se Je paga a cada erso- Aprobado, Protesto formalmente haber pagad las ntidades que e;11resa esta N6mlna a cada uno de los empleados y � 
su entera satisfaccl6n, cuya su a al e de $ .. 6.6u .•. o.o ..... se.isOi-8•Rt ----s-e·senta pe SO 8 • rece es el qu · · 

Aprobado, 



FORMA GENERA 1,401. 

NO:IA:INA 

INSTRUCCIONES PARA LA FORMACION 

DE ESTA NOMINA 

Por Nómina debe entenderse el documento 
que contiene la relación de personas pertene­
cientes a una misma corporación, que reciben 
en pago cantidades por sueldos correspondien­
tes a un mismo ramo del Presupuesto de Egre­
sos. 

La Nómina se llenará de acuerdo con las si­
guientes indicaciones: 

En el cuadro superior del lado izquierdo se 
marcará, en el renglón correspondiente, la Se­
cretaría o Departamento a que corresponda 
la Nómina. 

En la columna «NOMBRE» el nombre y ape­
llidos completos del interesado. 

En la de «EMPLEO o GRADO» el que ten­
ga el mismo interesado. 

En la de «¿QUÉ OTRO EMPLEO DESEM­
PEÑA?» deberán asentarse los que desem pefie 
o la palabra ninguno en caso contrario. 

En la de «CUOTA DIARIA» la que asigne 
el Presupuesto de Egresos vigente, al empleo 
de que se trate. 

En la de «NUMERO DE DIAS» los que el 
interesado tenga derecho a percibir. 

En la de «IMPORTE TOTAL:> en la de 
«PARTIDA,» el número de la Partida del Pre­
s u puesto de Egresos vigente que corresponda 
al sueldo del empleado; la que tiene el signo 
«V» no se usará, y en la de «CANTIDAD> el 
producto de la multiplicación de la cuota dia­
ria por el número de días que aquél haya tra­
bajado. 

. En las columnas de <DEDUCCIONES,» en 
la relativa a «BONOS» no se usará la de «FO­

LIO» ni la que tiene el signo «V, » y en la de 
«CANTIDAD» se asentará la cantidad no per­
cibida en efectivo y que se alcance en bonos. 
En la relativa a «DIVERSOS:» en la de <i::POR» 
se pondrá el motivo de la deducción, ya sea por 
anticipos o por cualquiera otra causa; la de 
«FOLIO» y la que tiene el signo «V» no se usa­
rán, y en la de «CANTIDAD» se asentará el 
importe de la deducción. En la relativa a «MUL­
TAS» se asentará el importe de las que se ha­
yan impuesto a los empleados. 

En la columna de «ALCANCE LIQUIDO EN 
EFECTIVO» se pondrá la diferencia entre la 
suma total de las diversas «DEDUCCIONES» 
y el «IMPORTE TOTAL» del sueldo; diferen­
cia que será la que el interesado reciba en efec­
tivo. 

La columna de «FIRMAS» está destinada 
para las de los empleados que reciben: 

El Certificado de la parte de abajo del lado 
izquierdo deberá ser firmado por el Jefe de la 
Oficina de que dependan los empleados com­
prendidos en la NOMINA, quien cuidará de 
verificar las operaciones numéricas y de ajus­
te, así como de que no haya enmendaturas o 
raspad u ras; enviándola después al Pagador pa• 
ra su pago. 

FORMA GENERAL -401. 

NO�INA 

_;\lúm ............................. . 

Secretaría 
l de .......................... ............................................ . 

Departamento 
Dirección de ... , ................................................................................. .. 
Sección

¡ de .................................................................................... . 
Oficina 

Cantidad pagada .................................... $ ................................. .. 

............................. !Decena 

Corresponde al período de ....................... de ...................... . 
... . . ...... .. . . ... ........ . . ... ...... ....... . . . . .... . .. . . . . ... .. . .. .. . . de 797 a ................ . 
de ......................................................... de 791 

INSTRUCCIONES 

PARA EL PAGADOR O HABILITADO 

QUE PAGUE LA NOMINA 

El pagador o habilitado cuidará de verificar 
solamente las operaciones numéricas que con­
tenga la NOMINA antes de hacer el pago y de 
que al efectuarlo firme el interesado en el lu­
gar que le corresponda; no admitiendo para 
los efectos del pago las nóminas que tengan 
enmendaturas o raspaduras, firmará la pro­
testa que consta en la parte inferior del lado 
derecho de la NOMINA. 

Las sumas de las diferentes columnas de ca­
da Nómina, se pondrán en las respectivas del 
Resumen de Sueldos. 
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!:;:�::::nto } de ··········· · ·········································•········•····························-

Dirección de . _ . . . .. . .. .. . . . ... .. . .. ..... . .. . ... .. . . . . ... . .. . .. _ ... ....... . :;:�;� } de................. -···--·--·- ·--···------·-··-··--···--···--··-·•·•·•-•· ······••··---··---· .. -··· 

N"OJY-I:ERE EMPLEO O GRADO d QUÉ OTRQ EMPLEO 
DESEMPEÑA? 

CUOTA 
DIARIA 
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Certifico que la presente N6mina está en orden en todos sentí , y qu 
na que en ella aparece es el que trabaj6 o Jic cía. 
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NO _M:IN_A-GRESOS: 1 ARTIDA tUI\IL�..K=:·� ----------------
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DEDUCCION"ES 

BONOS DIVERSOS 

Folio V Cantidad Por Folio V 
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Aloanoe líquido 

Multas " 
Cantidad 

en efeotivOi 

l 
Certifico haber recibido a mi entera satisfacción la suma. 

que como alcance líquido me corresponde 
- --� 
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Protesto formalmente haber pagado las cantidades que �XJ!"e 
su entera satisfaccl6n, cuya suma total e de $ . ..c:,..1 ··"-
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NOJ\l[INA 

INSTRUCCIONES PARA LA FORMACION 

DE ESTA NOMINA 

Por Nómina debe entenderse el documento -
que contiene la relación de personas pertene­
cientes a una misma corporación, que reciben 
en pago cantidades por sueldos correspondien­
tes a un mismo ramo del Presupuesto de Egre-
sos. 

La Nómina se llenará de aeuerdo con las si-
guientes indicaciones: 

/ 
En la de «IMPORTE TOTAL:�/ en la de 

«PARTIDA,» el número de la P�;Jda del Pre­
supuesto de Egresos vigente qu��rresponda 
al sueldo del empleado; la que iene el signo 
«V» no se usará, y en la de « '.A.NTIDAD» el 
producto de la multiplicació de la cuota dia­
ria por el número de días e aquél haya tra­
bajado. 

En las columnas de « EDUCCIONES,» en 
la relativa a «BONOS» o se usará la de «FO­
LIO» ni la que tiene e signo «V, » y en la de 
«CANTIDAD» se asedtará la cantidad no per­
cibida en efectivo y q¡he se alcance en bonos. 
En la relativa a «DIVERSOS:» en la de «POR» 

se pondrá el motivo &e la deducción, ya sea por 
anticipos o por cuJlquiera otra causa; la de 
«FOLIO» y la que tfone el signo «V» no se usa­
rán, y en la de «CÁ.NTIDAD» se asentará el 
importe de la ded ucición . .En la relativa a «MUL-
TAS» se asentará el importe de las que se ha-
yan impuesto a los empleados. 

) 
En la columna de «ALCANCE LIQUIDO EN 

EFECTIVO» se pondrá ]a diferencia entre·la 
suma total de las diversas «DEDUCCIONES» 

En la columna «NOMBRE» el nombre y ape-.....__ f\Y el «IMPORTE T0?-1AL» del suel�o; diferen-
llidos completos del interesado. \cia que será la que el interesado reciba en efec-

En el cuadro superior del lado izquierdo se 
marcará, en el renglón correspondiente, la Se­
cretaría o Departamento a que corresponda 
la Nómina. 

En la de «EMPLEO o GRADO» el que ten-
ga el mismo interesado. 

En la de «¿QUE OTRO EMPLEO DESEM­
PEÑA?» deberán asentarse los que desempefie 
o la palabra ninguno en caso contrario. 

En la de «CUOTA DIARIA» la que asigne 
el Presupuesto de Egresos vigente, al empleo 
de que se trate. 

En la de «NUMERO DE DIAS» los que el 
interesado tenga derecho a percibir. 

tivo. 

La columna de «FIRMAS» está destinada 
para las de los empleados que reciben. 

El Certific�o de la parte de a bajo del lado 
izquierdo deberá ser firmado por el Jefe de la 
Oficina de que dependan los empleados com­
prendidos en la NOMINA, quien cuidará de 
verificar las operaciones numéricas y de ajus­
te, ;1sí como de que no haya enmendaturas o 
raspad u ras; enviándola después al Pagador pa• 
ra su pago. 

FORMA GENERAL 401. 

NO�INA 

Secretaría 
Departamento 

de .......................... ............................................ . 

Dirección de ....................................................................... : ............ .. 

Sección
¡ de ...... . . .... . . ...................................................... . . . . .. ... . . ..... . 

Oficina · 

Canhdad pagada ...................... :··•··.-······· $ ... , .............................. . 

.· ........................... !!Jecena 

Corresponde al período de ....................... de . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
········································ .. ················-········ . de797 a ................ . 
de ......................................................... de 7 97 

INSTRUCCIONES 

PARA EL PAGADOR O HABILITADO 

QUE PAGUE LA NOMINA 

El pagador o habilitado cuidará de verificar 
solamente las operaciones numéricas que con­
tenga la NOMINA antes de hacer el pago y de 
que al efectuarlo firme el interesado en el lu­
gar que le corresponda; no admitiendo para 
los efectos del pago las nóminas que tengan 
enmendaturas o raspaduras, firmará la pro­
testa que consta en la parte inferior del lado 
derecho de la NOMINA. 

Las sumas de las diferentes columnas de ca­
da:Nómina, se pondrán en las respectivas del 
Resumen de Sueldos. 

. . 
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Secretaria 
} Departamento de ..................... ......... ................ . . ........ . ............... ..... ... .... .......... .. 

Dirección de . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Sección } r 
Oficina 

ae · · · · · · · ·  .... · · : · ·  .. · · · • · · · · · • · · · · · · · · · · · • · · • · · ·  ........................ .... . . ................. . .................. .... . 
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Certl co que la presente N6mfna está en orden en todos sentidos, y que el tiempo que se Je paga a cada perso-
,' n¡ que en ella aparece es el que trabaj6 o falt6 con licencia. 

/) / ·,;i!o.' · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·!{� , �A-� 
/.(U 11 . 

NONIINA 
-Kám ... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . 

5>m eí1
.12

euodo ck d �� J� � ��9Ji¼ 
IMPORTE TOTAL DEDUCCIO N"ES 

BONOS DIVERSOS 

Aprobado, 

Aprobado, 

Multas 
Alcance líquido 

en efectivo 
=+=�=-=--== -+= 

FIR JY-'.CAS 

Certifico haber recibido �, mi entera satisfacci6n la suma 
--(1.�0-m-e...aloanee:::l.íquido·me::corl'esp"<'>lrd-e= - -=� ===· 

! 1 
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_ )?J� :.! �  
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1 

j':f' ó'O ��LzL ¿; �J�✓ 

� � ...... �, � ¿� . 

á� 4 

Protesto formalm�nte h_abe pa ado las cantidades qlllllex�
tlt;

j..;/j}J))�/ªda ulo de ÍJIB ;mplead�s J:j,
.Lf,¿f-j 

1� 
BU entera sat1sfacc16n, LVSJ.m;.,ma total es de �21:!.,-... . .. .,-.. .. .. -... ~ . .  -�1r.,,-c� --- í�c 



FORMA GENERA 1, 401 . 

N 0 1'A:INA 

INSTRUCCIONES PARA LA FORMACION 

DE ESTA NOMINA 

, ·  

_Por Nómina debe entenderse el doc�mento 
que contiene. la relación de personas pertene­
cientes a una misma corporación, que reciben 
en pago canti,dades por sueldos correspondien­
tes a un mismo ramo del Presupuesto de Egre­
sos. 

La Nómina se llenará de acuerdo con las si­
guientes indicaciones: 

En el cuadro superior del lado izquierdo se 
marcará, en el renglón correspondiente, la Se­
cretaría o Departamento a que corresponda 
la Nórnina. 

En la columna «NOMBRE» el nombre y ape­
llidos completos del interesado . 

En la de «EMPLEO o GRADO» el que ten­
ga el mismo interesado. 

En la de «¿QUÉ OTRO EMPLEO DESEM-· 
PEÑA?» deberán asentarse los que desem pefie 
o la palabra ninguno en c_aso contrario. 

En la de «CUOTA DIARIA» la que asigne 
el Presupuesto de Egresos vigente, al empleo 
de que se trate. 

En la de «NUMERO DE DIAS» los que el 
interesado tenga derecho a percibir . 

En la de «IMPORTE TOTAL:> en la de 
«PARTIDA,» el número de la Partida del Pre­
supuesto de Egresos vigente que corresponda 
al sueldo del empleado; la que tiene el signo 
«V» no se usará, y en la de «CANTIDAD» el 
producto de la multiplicación de la cuota dia­
ria por el número de días que aquél haya tra­
bajado. 

En las columnas de «DEDUCCIONES,» en 
la relativa a «BONOS» no se usará la de «FO­
LIO» ni la que tiene el signo «V, » y en la de 
«CANTIDAD» se asentará la cantidad no per­
cibida en efectivo y que se alcance en bonos. 
En la relativa a «DIVERSOS:» en la de «POR» 
se pondrá el motivo de la deducción, ya sea por 
anticipos o por cualquiera otra causa; la de 
«FOLIO» y la que tiene el signo «V» no se usa­
rán, y en la de «CANTIDAD» se asentará el 
importe de la deducción. En la relativa a «MUL­
TAS» se asentará el importe de las que se ha­
yan impuesto a los empleados . 

En la columna de «ALCANCE LIQUIDO EN 
EFECTIVO» se pondrá ]a diferencia entre la 
suma total de las diversas «DEDUCCIONES» 
y el «IMPORTE TOTAL» del sueldo; diferen­
cia que será la que el interesado reciba en efec­
tivo. 

La columna de «FIRMAS» está destinada 
para las de los empleados que reciben. 

El Certificado de la parte de abajo del lado 
izquierdo deberá ser firmado por el Jefe de la 
Oficina de que dependan los empleados com­
prendidos en la NOMINA, quien cuidará de 
verificar las operaciones numéricas y de ajus­
te, así como de que no haya enmendaturas o 
raspaduras; enviándola después al Pagador pa· · 
ra su pago. 

FORMA GENERAL 401 . 

NO�INA 

�:;::;::nfo l de . · ·· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · - - - - · - · · - - - - - - - - - - · - - · · · · · ·· 
Dirección de .... . . . . . . . .. . . . . .. . .. . . . . . ....... ..... ................ .. ............ . . . . . . ....... . .. . 
Sección

¡ 
Oficina 

de · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · 

Cantidad pagada . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  $ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . 

............................ !lJecena 

Corresponde al período de . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  de .. . . . . . . . .  . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . de 7 97 a .... . . . . . . . . . . . . . 
de . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . de. 7 97 

INSTRUCCIONES 

PARA EL PAGADO R O HABILITADO 

QUE PAGUE LA N OMINA 

· El pagador o habilitado cuidará de verificar 
solamente las operaciones numéricas que con­
tenga la NOMINA antes de hacer el pago y de 
que al efectuarlo firme el interesado en el lu­
gar que le corresponda; no admitiendo para 
los efectos del pago las nóminas que tengan 
enmendaturas o raspaduras, firmará la pro­
testa que consta en la parte inferior del lado 
derecho de la NOMINA. 

Las sumas de las diferentes colu�nas de ca­
da:Nómina, se pondrán en las respectivas del 
Resumen de Sueldos . 
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I EMPLEO O GRADO el QUÉ OTRO EMPLEO 
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IMPORTE TOTAL 
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----------------- Alcance líquido -------------
BONOS DIVERSOS en efectivo 1 DIARIA 
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Certifico que la presente N6mina está en orden en todos sentidos, y que el tiempo que se le paga a cada perso­
na que en ella aparece es el que trabaj6 o falt6 con licencia, 

Aprobado, 

Aprobado, 
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Protesto formalmente haber pagado las cantidades que expresa esta N6mina a cada uno de los empleo.dos y a 
su entera satisfacción, cuya suma total es de $ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  , . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . 



Asunto : avisa que con fecha 20 del 
mes ces6 como profesor Interino de Inglés , 
de la Escuela º Cuauhtemoc" , el c .  Ingeniero 
Ham6n Guerrero . 

Núm • .  _ -_!_# R-t:J- Al C • 
Administrador de la Aduana Fronteriza, 

P r e s e n t e • 

Por acuerdo del c .  Gobernador del Distrito, manifiesto 

que ,  con fecha 20 del presente mes ,  ces6 como Profesor de Inglés -

Interino , de la Escuela " Ouauhtemoc" , de esta poblaci6n, el c .  Ih­

geniero Ram6n Guerrero . 

rv. 

Reitero a usted las seguridades de mi consideraci6n. 

Constituci6n y Reformas . 

, Mexicali ,  Ba ja California, a 23  de enero de 1 920. 

El Secretario de Gobierno :-

ADl Of �� i C · ' 1 
f .. . r� � 

� '1 ' iw= " J 1\J2ú 

§..,I 

ur /e¡/ 

l a  Con t adnr 1 r 
s & f  e t o  

1n1 � t ra.d�r, 

Sírvase citar el número 

de este oficio. 


