FormA GENERAL 401.

NOMIN A

INSTRUCCIONES PARA LA FORMACION
DE ESTA NOMINA

Por Némena debe entenderse el documento
que contiene la relacién de personas pertene-
cientes a una misma corporacién, que reciben
en pago cantidades por sueldos correspondien-
tes a un mismo ramo del Presupuesto de Egre-
SOS.

La Nomena se llenard de acuerdo con las si-
guientes indicaciones:

En el cuadro superior del lado izquierdo se
marcara, en el renglén correspondiente, la Se-
cretaria o Departamento a que corresponda
la Nomina.

En la columna «<NOMBRE>» el nombre y ape-
llidos completos del interesado.

En la de <EMPLEO o GRADO>» el que ten-
ga el mismo interesado.

Enlade «¢QUE OTRO EMPLEO DESEM-
PENA?»deberin asentarselos que desempefie
o la palabra nznguno en caso contrario.

En la de «CUOTA DIARIA» la que asigne
el Presupuesto de Egresos vigente, al empleo
de que se trate.

En la de «<NUMERO DE DIAS> los que el
interesado tenga derecho a percibir.

En la de «<IMPORTE TOTAL:» en la de
«<PARTIDA,» el nimero de la Partida del Pre-
supuesto de Egresos vigente que corresponda
al sueldo del empleado; la que tiene el signo
«V>» no se usard, y en la de «<CANTIDAD> el
producto de la multiplicacién de la cuota dia-
ria por el nimero de dias que aquél haya tra-
bajado.

En las columnas de «DEDUCCIONES,> en
la relativa a «<BONOS» no se usard la de <FO-
LI10> nila que tiene el signo «V,» y en la de
«CANTIDAD> se asentara la cantidad no per-
cibida en efectivo y que se alcance en bonos.
En la relativa a «xDIVERSOS:» en la de «<POR>»
se pondra el motivo de la deduccién, ya sea por
anticipos o por cualquiera otra causa; la de
<FOLIO> y la que tiene el signo «V>» no se usa-
ran, y en la de «<CANTIDAD>» se asentara el
importe dela deduccién. En la relativa a «MUL-
TAS>» se asentara el importe de las que se ha-
yan impuesto a los empleados.

En la columna de «<ALLCANCE LIQUIDO EN
EFECTIVO» se pondri la diferencia entre la
suma total de las diversas «DEDUCCIONES»
y el «<IMPORTE TOTAL> del sueldo; diferen-
ciaque sera la queel interesado reciba en efec-
tivo.

La columna de «<FIRMAS>» estd destinada
para las de los empleados que reciben.

El Certificado de la parte de abajo del lado
izquierdo debera ser firmado por el Jefe de la
Oficina de que dependan los empleados com-
prendidos en la NOMINA, quien cuidara de
verificar las operaciones numéricas y de ajus-
te, asi como de que no haya enmendaturas o
raspaduras; enviandola después al Pagador pa-
ra su pago.
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INSTRUCCIONES

PARA EL PAGADOR O HABILITADO
> QUE PAGUE LA NOMINA

El pagador o habilitado cuidara de verificar
solamente las operaciones numéricas que con-
tenga la NOMINA antes de hacer el pago y de
que al efectuarlo firme el interesado en el lu-
gar que le corresponda; no admitiendo para
los efectos del pago las n6éminas que tengan
enmendaturas o raspaduras, firmar4a la pro-
testa que consta en la parte inferior del lado
derecho de la NOMINA.

Las sumas de las diferentes columnas de ca-
da;Némina, se pondrén en las respectivas del
Resumen de Sueldos.




ForMA GENERAL.—401.—200,000.—12.—918.

ol }de | I ;[ O I\II I I q A CONPROE ANTERALLURS. ;)77
I iy 0w e SRSl S e S g F e T - E il
IR C e T e o A U o e e e LAl _ PARTIDA NUM. _ Vé,
Seccion i
£ QPN | - N e T e L e R A B R ] .
omm“} 57%¢ e(}oa&ba@ del.......yeintiuno. ... a.-l. treinta y uno.de.energ de... ]gQib-
, IMPORTE TOTAL DEDUCCIONES | 3 FIRMAS
¢QUE OTRO EMPLEO CUO0TA Nim, Alcance liquido
e L FRLEOS A0 DESEMPENA®? DIARIA de dias Partida | V Cantidad BO;{E‘OS _ SRS . | Multas en efectivo Certifico haber recibido a mi entera satisfaccién la suma
Folio V | Cantidad Por || TFolio V  Cantidad que como alcance liqguido me corresponde
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neral de I.
Alfredo E. Uruchurtu. Publica. Ninguno. 20,00 11, 1. 220,00 . I | 220,00
Srio. de la | |
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Luls Vargas Pifiera. Gral. de I.P. Ningumo. 17,00 11. 2, 187,00 | | 187.P0
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Direccion Ge- 6 |
Armando Gordillo. neral de I.P. Ninguno. 15,00 11. 3. 165400 - 165.00
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. de la Direc- J é //
Ramon Vaca. cion Gral.I.P. Ningunoe. 8,00 11, 4, 88,00 . 88,00
$ 660. 00 I $ 660.00
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NOMIN A

INSTRUCCIONES PARA LA FORMACION
DE ESTA NOMINA

Por Némena debe entenderse el documento
que contiene la relacién de personas pertene-
cientes a una misma corporacién, que reciben
en pago cantidades por sueldos correspondien-
tes a un mismo ramo del Presupuesto de Egre-
SOS.

La Niémina se llenard de acuerdo con las si-
guientes indicaciones:

En el cuadro superior del lado izquierdo se
marcari, en el renglén correspondiente, la Se-
cretaria o Departamento a que corresponda
la Nomina.

En la columna «<XNOMBRE>» elnombre y ape-
llidos completos del interesado.

En la de <EMPLEO o GRADO>» el que ten-
~ga el mismo interesado.

Enlade «¢QUE OTRO EMPLEO DESEM-
PENA?»deberidn asentarse los que desempefie
o la palabra ninguno en caso contrario.

En la de «<CUOTA DIARIA» la que asigne
el Presupuesto de Egresos vigente, al empleo
de que se trate.

En la de «<NUMERO DE DIAS>» los que el
interesado tenga derecho a percibir.

En la de «<IMPORTE TOTAL:» en la de
«PARTIDA,» el nimero de la Partida del Pre-
supuesto de Egresos vigente que corresponda
al sueldo del empleado; la que tiene el signo
«V>» no se usard, y en la de «<CANTIDAD> el
producto de la multiplicacién de la cuota dia-
ria por el nimero de dias que aquél haya tra-
bajado.

.En las columnas de «<DEDUCCIONES,» en
la relativa a «<BONOS> no se usard la de <F'O-
LI0>» nila que tiene el signo «V,» y en la de
«CANTIDAD> se asentara la cantidad no per-
cibida en efectivo y que se alcance en bonos.
En la relativa a «<DIVERSOS:» en la de «<POR»
se pondra el motivo de la deduccién, ya sea por
anticipos o por cualquiera otra causa; la de
«FOLIO» y la que tiene el signo «V>» no se usa-
ran, y en la de «<CANTIDAD» se asentara el
importe dela deduccién. En la relativa a «MUL-
TAS» se asentard el importe de las que se ha-
yan impuesto a los empleados.

En la columna de < ALCANCE LIQUIDO EN
EFECTIVO» se pondréa la diferencia entre la
suma total de las diversas «DEDUCCIONES»
y el < IMPORTE TOTAL» del sueldo; diferen-
cia que sera la queel interesado reciba en efec-
tivo.

La columna de «<FIRMAS» est4 destinada
para las de los empleados que reciben.

El Certificado de la parte de abajo del lado
izquierdo deberd ser firmado por el Jefe de la
Oficina de que dependan los empleados com-
prendidos en la NOMINA, quien cuidara de
verificar las operaciones numéricas y de ajus-
te, asf como de que no haya enmendaturas o
raspaduras; envidndola después al Pagador pa-
ra su pago.
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INSTRUCCIONES

PARA EL PAGADOR O HABILITADO
QUE PAGUE LA NOMINA

El pagador o habilitado cuidarad de verificar
solamente las operaciones numéricas que con-
tenga la NOMINA antes de hacer el pagoy de
que al efectuarlo firme el interesado en et lu-
gar que le corresponda; no admitiendo para
los efectos del pago las néminas que tengan
enmendaturas o raspaduras, firmara la pro-
testa que consta en la parte inferior del lado
derecho de la NOMINA.

Las sumas de las diferentes columnas de ca-
da N6mina, se pondran en las respectivas del
Resumen de Sueldos.
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NOIMIN A

INSTRUCCIONES PARA LA FORMACION
DE ESTA NOMINA

Por Némena debe entenderse el documento
que contiene la relacién de personas pertene-
cientes a una misma corporacién, que reciben
en pago cantidades por sueldos correspondien-
tes a un mismo ramo del Presupuesto de Egre-
SOS.

La Némena se llenard de acuerdo con las si-
guientes indicaciones:

En el cuadro superior del lado izquierdo se
marcara, en el renglén correspondiente, la Se-
cretaria o Departamento a que corresponda
la Némena.

En la columna «<NOMBRE>» el nombre y ape-
llidos completos del interesado.

En la de <EMPLEO o GRADO>» el que ten-
ga el mismo interesado.

Enlade «¢QUE OTRO EMPLEO DESEM-
- PENA?»>deberanasentarselos que desempefie
o la palabra nenguno en caso contrario.

En la de «<CUOTA DIARIA>» la que asigne
el Presupuesto de Egresos vigente, al empleo
de que se trate.

En la de <NUMERO DE DIAS> los que el
interesado tenga derecho a percibir.

En la de «<IMPORTE TOTAL:> en la de
«<PARTIDA,» el nimero de la Partida del Pre-
supuesto de Egresos vigente que'corresponda
al sueldo del empleado; la que tiene el signo
«V>» no se usard, y enla de <CANTIDAD> el
producto de la multiplicacién’ de la cuota dia-
ria por el nimero de dias qlie aquél haya tra-
bajado. :

En las columnas de «<DEDUCCIONES,» en
la relativa a «<BONOS» no se usard la de <F'O-
LI0>» nila que tiene el signo «V,» yen lade
«CANTIDAD> se asentara la cantidad no per-
cibida en efectivo y que se alcance en bonos.
En la relativa a «<DIVERSOS:» enla de «<POR>»
se pondr4 el motivo de la deduccién, ya sea por
anticipos o por cualquiera otra causa; la de
<«FOLIO=» y la que tiene el signo «V» no se usa-
ran, y en la de «<CANTIDAD> se asentard el
importedela deduccién. En la relativa a «MUL-
TAS> se asentara el importe de las que se ha-
yan impuesto a los empleados.

Enla columna de <ALCANCE LIQUIDO EN
EFECTIVO>» se pondréa la diferencia entre la
suma total de las diversas «DEDUCCIONES>»
y el <IMPORTE TOTAL» del sueldo; diferen-
ciaque serda laqueel interesado reciba en efec-
tivo.

La columna de «<FIRMAS> estd destinada
para las de los empleados que reciben.

El Certificado de la parte de abajo del lado
izquierdo deberd ser firmado por el Jefe de la
Oficina de que dependan los empleados com-
prendidos en la NOMINA, quien cuidara de
verificar las operaciones numéricas y de ajus-
te, asi como de que no haya enmendaturas o
raspaduras;enviandola después al Pagador pa-
ra su pago.
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INSTRUCCIONES

PARA EL PAGADOR O HABILITADO
QUE PAGUE LA NOMINA

El pagador o habilitado cuidara de verificar
solamente las operaciones numéricas que con-
tenga la NOMINA antes de hacer el pago y de
que al efectuarlo firme el interesado en el lu-
gar que le corresponda; no admitiendo para
los efectos del pago las néminas que tengan
enmendaturas o raspaduras, firmara la pro-
testa que consta en la parte inferior del lado
derecho de la NOMINA.

Las sumas de las diferentes columnas de ca-
da;N6mina, se pondrdn en las respectivas del
Resumen de Sueldos.
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NOMINA

INSTRUCCIONES PARA LA FORMACION
DE ESTA NOMINA

Por Némina debe entenderse el documento
que contiene la relacién de personas pertene-
cientes a una misma corporacién, que reciben
en pago cantidades por sueldos correspondien-
tes a un mismo ramo del Presupuesto de Egre-
SOS.

La Némena se llenard de acuerdo con las si-
guientes indicaciones:

En el cuadro superior del lado izquierdo se
marcara, en el renglén correspondiente, la Se-
cretaria o Departamento a que corresponda
la Nomina.

En la columna «<NOMBRE» el nombre y ape-
llidos completos del interesado.

En la de <EMPLEO o GRADO>» el que ten-
ga el mismo interesado.

En la de «<¢QUE OTRO EMPLEO DESEM-
PENA?>deberdnasentarselos que desempefie
o la palabra nenguno en caso contrario.

En la de «CUOTA DIARIA» la que asigne
el Presupuesto de Egresos vigente, al empleo
de que se trate.

En la de «<NUMERO DE DIAS> los que el
interesado tenga derecho a percibir.

En la de <IMPORTE TOTAL:» en la de
«<PARTIDA,» el nimero de la Partida del Pre-
supuesto de Egresos vigente que corresponda
al sueldo del empleado; la que tiene el signo
«V>» no se usard, y enla de «<CANTIDAD> el
producto de la multiplicacién de la cuota dia-
ria por el nimero de dias que aquél haya tra-
bajado.

En las columnas de «<DEDUCCIONES,» en
la relativa a «<BONOS> 7no se usard la de <F'O-
L70>» ni la que tiene el signo «V,» y en la de
«CANTIDAD> se asentara la cantidad no per-
cibida en efectivo y que se alcance en bonos.
En la relativa a «<DIVERSOS:» en la de «<POR>»
se pondra el motivo de la deduccién, ya sea por
anticipos o por cualquiera otra causa; la de
<FOLIO>» y la quetiene el signo «V>» no se usa-
ran, y en la de «<CANTIDAD> se asentara el
importe de ladeduccién. Enlarelativaa «<MUL-
TAS> se asentara el importe de las que se ha-
yan impuesto a los empleados.

En la columna de «<ALCANCE LIQUIDOEN
EFECTIVO>» se pondréa la diferencia entre la
suma total de las diversas «DEDUCCIONES»
y el «<IMPORTE TOTAL> del sueldo; diferen-
cia que sera la que el interesado reciba en efec-
tivo.

La columna de «<FIRMAS> esta destinada
para las de los empleados que reciben.

El Certificado de la parte de abajo del lado
izquierdo debera ser firmado por el Jefe de la
Oficina de que dependan los empleados com-
prendidos en la NOMINA, quien cuidara de
verificar las operaciones numéricas y de ajus-
te, asi como de que no haya enmendaturas o
raspaduras; envidndola después al Pagador pa--
ra su pago.
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NOMINA

INSTRUCCIONES

PARA EL PAGADOR O HABILITADO
QUE PAGUE LA NOMINA

El pagador o habilitado cuidara de verificar
solamente las operaciones numéricas que con-
tenga la NOMINA antes de hacer el pago y de
que al efectuarlo firme el interesado en el lu-
gar que le corresponda; no admitiendo para
los efectos del pago las néminas que tengan
enmendaturas o raspaduras, firmara la pro-
testa que consta en la parte inferior del lado
derecho de la NOMINA.

Las sumas de las diferentes columnas de ca-
da;Némina, se pondrdn en las respectivas del
Resumen de Sueldos.
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Certifico que la presente N6mina estd en orden en todos sentidos, y que el tiempo que se le paga a cada perso-

na que en ella aparece es el que trabajé o falté con licencia.

Protesto formalmente haber pagado las cantidades que expresa esta N6mina a cada uno de los empleados y a
su entera satisfaccion, cuya sumatotal es de §.............ccccceeiimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee. s -V N, i S v

Aprobado,




Asunto: avisa que con fecha 20 del presente
mes ces6 como profesor Interino de Inglés,
de la Escuela "Cuauhtemoc", el C. Ingeniero
Ramén Guerrero.

Niim. /4 Fo. Al C.
Administrador de la Aduana Fronteriza,
Presente.,

Por acuerdo del C, Gobernador del Distrito, manifiesto a usted
que, con fecha 20 del presente mes, ces§ como Profesor de Inglés -
Interino, de la fFscuela "Cuauhtemoc", de esta poblacibén, el C. In-
geniero Rambén Guerrero,

~Reitero a usted las seguridades de mi consideracién.
”Constitucién y Reformas.

Mexicali, Baja California, a 23 de enero de 1920,

El Secretario de Gobierno:-

P s

A 2 PErae
gue 6featos

) Bl Agministradart//ff’/’

Sirvase citar el numero
de este oficio.



