
EJERCICIOS

CURSO DE COMPUTACIÓN E INTERNET

CASA GALLINA

Nombre_________________________________________________________________
_

INDICACIONES
Cuentas con hora y media para realizar el examen.
Tienes únicamente 2 comodines para solicitar ayuda del profesor en algo.

PARTE 1

LA COMPUTADORA

1. Crea en el escritorio una carpeta que se llame EXAMEN FINAL.
2. Crea dentro de esa carpeta dos más una que se llame DOCUMENTOS y otra que se

llame IMÁGENES.
3. Abre el navegador y entra a GOOGLE.
4. Busca 3 imágenes de alguna de las siguientes “Mujeres que cambiaron el mundo” y

guárdalas en tu carpeta de IMAGENES: 
a. CLEOPATRA (Teresita)
b. JUANA DE ARCO (Tere)
c. ANA BOLENA (Berta)
d. VIRGINIA WOOLF (Susana)
e. MARGARET THATCHER (María Elena)
f. LADY DI (Elsa)
g. COCO CHANEL (Gaby)

5. Abre en otra pestaña del navegador la página de GMAIL y entra a tu cuenta.
6. Abre  el  mail  llamado  DOCUMENTOS  DE  EXAMEN  FINAL  y  descarga  los

documentos  adjuntos  a  tu  carpeta  de  DOCUMENTOS.  Deben  de  ser  dos
documentos.

7. En tu escritorio crea una nueva carpeta llamada OTROS.
8. Busca en tu computadora el documento llamado CURSO DE COMPUTACIÓN E

INTERNET.  Utiliza  la  barra  buscadora  de  tu  computadora  para  encontrar  el
documento.

9. Copia y pega ese documento en tu carpeta de OTROS.
10. Ahora cierra esa carpeta y llévala a la PAPELERA DE RECICLAJE.

 



PARTE 2

GMAIL

1. Ve a tu cuenta de GMAIL.
2. Abre el mail BUENOS DÍAS y ve la imagen que ahí viene, descarga esa imagen a

tu carpeta de IMÁGENES.
3. Vuelve a tu bandeja de RECIBIDOS y selecciona el  mail  de BUENOS DÍAS y

ELIMINALO.
4. Vuelve  a  tu  bandeja  de  RECIBIDOS  y  pon  como  DESTACADO  el  mail  de

DOCUMENTOS DE EXÁMEN FINAL.
5. Ahora vamos a REDACTAR un correo con el título de la mujer que te tocó en

“Mujeres que cambiaron el mundo”.
6. Regresa a la pestaña de GOOGLE, sin cerrar la de GMAIL y busca páginas con

información de la mujer que te tocó. 
7. Copia un breve fragmento de la información que encuentres sobre tu personaje y

pégala en el cuerpo del correo. Algún dato importante sobre ese personaje. 
8. En ese texto, marca en NEGRITAS el nombre de tu personaje y ponlo subrayado. 
9. Aumenta a tamaño ENORME la primer letra del nombre de tu personaje.
10. Selecciona el texto y cambia de fuente (tipo de letra) a GARAMOND todo el texto.
11. Debajo de ese párrafo, escribe “Mujeres que cambiaron el mundo” , selecciona ese

párrafo y ponlas en CURSIVA y en ALINEACIÓN céntralo.
12.  Ahora debajo de ese párrafo escribe el nombre de tres de tus compañeras, uno por

renglón. Selecciona esos tres renglones de sus nombres y ponles NUMERACIÓN.
13. Ahora debajo de los renglones con sus nombres, escribe tres países, uno por renglón

y ponle VIÑETAS.
14. Ahora  en  DESTINATARIOS  o  PARA  pon  mi  correo  electrónico

eduardo.g.rojano@gmail.com  y dale ENVIAR.
15. Comprueba que el correo se haya enviado, ve a tu bandeja de ENVIADOS.
16. Ahora  regresa  a  RECIBIDOS  y  ve  a  configuración,  cambia  tu  firma  para  que

únicamente tenga tu NOMBRE y APELLIDO y picale en GUARDAR CAMBIOS.
17. Cierra tu sesión de GMAIL pero no la pestaña.

PARTE 3

FACEBOOK

1. En el navegador abre otra pestaña donde abrirás FACEBOOK. Ingresa a tu cuenta.
2. Comparte la información del personaje que te tocó. Escribe en tu ESTADO DE 

FACEBOOK (¿Qué estas pensando?) el nombre de tu personaje seguido del breve 
párrafo que seleccionaste. Ahora, antes de publicar tu estado, abre en tu navegador 
una pestaña más donde abrirás la página de YOUTUBE.

3. En youtube busca algún video referente al personaje que te tocó, copia el enlace y 
regresa a Facebook. Pega el link de ese video debajo del párrafo que escribiste sobre
tu personaje. Una vez que haya quedado insertado el video, borra únicamente el 
link.

mailto:eduardo.g.rojano@gmail.com


4. Tu publicación deberá de quedar de la siguiente forma: NOMBRE DE TU 
PERSONAJE EN UN RENGLON, BREVE PÁRRAFO INFORMATIVO SOBRE 
TU PERSONAJE EN OTRO RENGLÓN y EL VIDEO DE ESE PERSONAJE.

5. Publícalo para que lo pueda ver todo el PUBLICO. 
6. Una vez publicado eso, escribirás un nuevo ESTADO DE FACEBOOK en el que 

pondrás: Realizando mi examen final de computación e internet en Casa Gallina. 
Antes de publicarlo, ETIQUETA a tus compañeras de grupo y a tu maestro. Ahora 
AGREGA COMO TE SIENTES y en ubicación ponle que estas en Santa María la 
Ribera.

7. Vamos a agregarle una foto a esa publicación. Ve a la pestaña donde tienes abierto 
tu GMAIL y abre el correo FOTO DE EXÁMEN FINAL, descarga la foto que ahí 
viene y guardala en tu carpeta de IMÁGENES (Recuerda, la nueva que creamos 
dentro de la carpeta de EXÁMEN FINAL).

8. Una vez guardada esa imagen, regresa a continuar escribiendo tu estado de 
FACEBOOK y agrega esa foto a tu publicación.

9. Tu publicación deberá de tener el texto “Realizando mi examen final de 
computación e internet en Casa gallina” y la foto de grupo que le agregaste. Además
deberá de tener agregadas a tus compañeras de grupo y al profesor, deberá de tener 
tu estado de ánimo y tu ubicación.

10. Ahora si publícalo, pero de forma en que solo AMIGOS puedan ver esa 
publicación.

11. Ahora vamos a comentar en alguna publicación de alguien más y a compartirla. Ve 
al perfil de tu maestro EDRO ROJO, ve el último video que compartió (el de un 
periquito), ahora en la parte de reacciones dale un ME ENCANTA a esa publicación
y agrega un COMENTARIO.

12. Una vez hecho eso ahora vamos a COMPARTIR ese video. Compártelo para que 
todo el PÚBLICO lo vea.

13. Ahora ve a la pestaña donde tienes YOUTUBE y busca algún video de algo que te 
guste y compártelo en el perfil de una de tus compañeras de clase. Copia el link del 
video, ingresa al perfil de tu compañera, pega el link del video (en la parte que dice 
ESCRIBE ALGO A…..), una vez agregado el video borra el link y PUBLICALO.

14. Ahora regresa al inicio de FACEBOOK, donde aparece todo lo que la gente 
comparte. Abre una ventana de chat con alguna de tus compañeras en la que 
enviarás una FOTO, un STICKER, un GIF y un EMOTICON.

15. Ahora abre otra ventana de chat con otra compañera y agrega a esa misma ventana a
otra compañera.

PREGUNTAS Y RESPUESTAS

1.- Partes básicas que componen una computadora (son 4)
______________________________________________________________________
_____________________________________________________

2. ¿Qué es internet?



______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
____________________________________________________ 

3. Menciona 4 cosas que te permite hacer internet.
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
____________________________________________________________ 

4. Estos botones que función tienen:

    

5. Define el escritorio de una computadora.
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________ 

6. ¿Qué red social utilizas para estar en contacto con tus AMIGOS en la que puedes ver 
cosas que comparten y compartirles algo?
___________________________________

7. ¿Qué página te permite ver videos y compartirlos? 
___________________________________

8. ¿Qué servicio o página te permite tener mensajería instantánea, así como compartir 
documentos?
___________________________________ 

9. GOOGLE tiene 5 categorías para buscar información. ¿Cuáles son estas?
______________________________________________________________________
__________________________________________ 


